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PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR AMARAL

EDITAL N.°001/2021

PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO PARA FORMACAO

DE CADASTRO RESERVA PARA OS CARGOS DE AUXILIAR

SERVICOS

GERAIS; GARI;

MOTORISTA;

OPERADOR DE

MAQUINAS

PESADAS;

OPERARIO;

PEDREIRO;

PINTOR;

INSTRUTOR DE INFORMATICA; ESCRITURARIO; OFICIAL DE

ADMINISTRACAO;

ZELADOR,;

AUXILIAR DE SECRETARIA

ESCOLAR;

COVEIRO;

JARDINEIRO;

TECNICO DE

AGROPECUARIA.

O Prefeito Municipal de Senador Amaral/MG, Ademilson Lopes da Silveira, no uso de suas atribuigdes
legais, convoca os interessados para inscricdo no processo seletivo simplificado, considerando a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do art. 37, IX, da Constituicdo
Federal, resolve expedir o presente edital para contratacdo temporaria de pessoal e formacdo de cadastro

reserva, nos termos e condi¢des seguintes:

| - DO REGIME DA CONTRATACAO:

O regime da contratacdo € de carater temporario, nos termo da Lei Municipal n.° 382/2011, sob regime
estatutario, sem recolhimento de FGTS.

Il - DA COORDENACAO DO PROCESSO SELETIVO:

O processo seletivo simplificado sera regido pelo presente edital, coordenado pela Comissdo Organizadora
dos Processos Seletivos no Municipio de Senador Amaral/MG, nomeada pela Portaria n.° 029/2021 de 03

de Fevereiro de 2021.

111 — DAS VAGAS:
Serdo oferecidas as seguintes vagas:
Categoria Profissional Vagas Carga Hor. Vencimento Esgolarld_aple /
Semanal Mensal Pré-requisitos
Auxiliar de servicos gerais CR 40hr R$1.100,00 Alfabetizado
Gari CR 40hr R$ 1.100,00 Alfabetizado
Ensino
Fundamental e
Motorista CR 40hr R$ 1.100,00 CNH categoria
“D”, ou superior,
definitiva
Ensino Fundamental
e CNH categoria
. “D”, ou superior,
Operador de maquinas CR A0hr R$ 1.637,83 definitiva e
pesadas experiéncia minima
comprovada de 02
(dois) ano na
profissdo
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Operario CR 40hr R$ 1.100,00 Alfabetizado
Pedreiro CR 40hr R$1.302,81 Ensino
Fundamental
Pintor CR 40hr R$ 1.100,00 Alfabetizado
Ensino Médio e
[ R$ 1.100,00 Conhecimentos de
Instrutor de Informatica CR 30hr Informatica
(Office)
Ensino Médio e
R$ 1.100,00 conhecimentos
Escriturario CR 40hr basicos de
Informatica
(Office)
Ensino Médio e
Oficial de Administracao CR 40hr R$ 1.605,55 nogdes de
informatica.
Zelador CR 40hr R$ 1.100,00 Alfabetizado
Ensino Médio e
- . R$ 1.100,00 Conhecimentos de
Auxiliar Secretaria Escolar CR 30hr Informatica
(Office)
Ensino médio
completo, curso
Técnico de Agropecuéria CR 40hr R$ 1.227.29 técnico
profissionalizant e/ou
especializacio.
Coveiro CR 40hr R$ 1.100,00 Alfabetizado
Jardineiro CR 40hr R$ 1.100,00 Alfabetizado

* CR: Cadastro Reserva

IV — DO PERIODO DE CONTRATO:
O periodo de contrato serd de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado, se do interesse da Administracdo, por
igual periodo.

V — DAS INSCRICOES:

A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e condigdes
estabelecidas neste edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

As inscricles, isentas de taxa ou gquaisquer outros encargos financeiros, deverdo ser realizadas
através do site da Prefeitura de Senador Amaral, no endereco https://senadoramaral.mg.gov.br/ , no
periodo de 01/03/2021 a 04/03/2021, duvidas no preenchimento da inscricdo poderdo ser sanadas pelo
Departamento de Recursos Humanos, localizado no Prédio da Prefeitura Municipal de Senador
Amaral/MG ou pelo telefone 35 3437-1137.

No momento da inscri¢do devera o interessado anexar a inscricdo as seguintes copias de documentos: RG
(carteira de identidade), comprovante de residéncia, comprovante de escolaridade e Curriculum Vitae. Se
possuir experiéncia, além de constar no curriculo, o interessado devera comprovar o tempo de trabalho na
respectiva area com documentos validos.

Obs.: A apresentacdo de documentos ou informagfes falsas ou inexatas implicara o cancelamento da
inscricdo e a anulacdo de todos os atos decorrentes, em qualquer época.

VI — DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Cargo: Auxiliar de servicos gerais

Descrigdo Sintética
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- Compreende as atribuicBes que se destinam a executar tarefas de limpeza dos méveis e dependéncias dos
prédios publicos, servicos de manutencdo e, sob supervisao, atividades simples de apoio administrativo,
preparo de mantimentos e manutenc¢do de cantinas de escolas ou outras unidades.

AtribuigBes Tipicas

- Executar os servicos de faxina e limpeza (interna) em todas as dependéncias da Prefeitura (na
administracéo, na salde e nas escolas), inclusive os sanitarios onde devera repor o material necessario

- Lavar e manter os equipamentos e materiais de cozinha;

- Tomar conta das cantinas, preparando e servindo alimentos e bebidas e executando todas as tarefas de
limpeza e conservacdo de moveis e utensilios;

- Auxiliar no controle de estoques de mantimentos e materiais de limpeza;

- Cuidar de criangas;

- Auxiliar na confeccéo de materiais de apoio as atividades de ensino e recreacao;

- Fazer pequenos mandados, conservar os materiais e utensilios que utiliza;

- Prestar informag0es, pessoalmente ou por telefone;

- Receber, encaminhar e acompanhar pessoas as repartigdes;

- Entregar e buscar correspondéncias e documentos;

- Receber e distribuir correspondéncias;

- Transportar materiais de escritério e outros volumes, interna e externamente;

- Fazer pacotes e embrulhos;

- Atender a pequenos mandados internos e externos, pagando contas, comprando materiais, levando
recados;

- Manter o local de trabalho limpo e arrumado;

- Executar outras tarefas afins.

Cargo: GARI
Descricdo Sintética: Compreende as atribuicbes que se destinam a execucdo dos servicos de limpeza

urbana.

AtribuicGes Tipicas:

- Coleta de lixo domiciliar, comercial, hospitalar, etc; capina de ruas, pracas, parques e jardins, etc;
varricdo de ruas, pracas, parques, jardins, etc; manutencdo e limpeza de ruas, pracas, parques e jardins;
limpeza de bueiros; manutengdo e limpeza dos prédios publicos; efetuar os servigos de limpeza e
arrumacdo dos locais de trabalho; servigos de copa nos locais de trabalho; manter o local de trabalho
limpo e arrumado; zelar pelos equipamentos e materiais que utilizam; executar outras tarefas afins.

Cargo: Motorista

Descricao Sintética

Compreende as atribui¢des que se destinam a dirigir veiculos automotores de transporte de passageiros e
cargas, para 0s quais ndo se exija habilitacdo em categoria superior e conserva-los em perfeitas condi¢des
de funcionamento.

AtribuicGes Tipicas

- dirigir automoveis e demais veiculos observando-se a categoria de habilitacdo;

- verificar diariamente as condi¢fes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizag&o;

- transportar pessoas e materiais;

- orientar o carregamento de cargas a fim de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos aos materiais
transportados;

- orientar o descarregamento de cargas;

- zelar pela seguranca de passageiros e/ou cargas;

- fazer pequenos reparos de urgéncia;
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- manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condic¢Ges de uso, levando-o a manutencdo sempre
que Necessario;

- dirigir veiculos leves, caminhdes e veiculos de transporte coletivo, zelando pela seguranca dos
passageiros e da carga transportada;

- zelar pelo perfeito estado de conservagdo e limpeza do veiculo sob a sua responsabilidade;

0 transporte de passageiros se destina aos alunos da rede municipal e aos doentes a serem atendidos nas
cidades vizinhas;

- dirigir sempre observando a legislacdo uma vez que serdo responsaveis pelas multas e danos que vierem
sofrer pela n&o observancia;

- solicitar os servigos de manutencdo do veiculo, especificando os defeitos a serem corrigidos;

atender as normas de direcdo defensiva;

- observar os periodos de revisdo e manutencgdo preventiva do veiculo;

- anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e pessoas
transportadas, itinerarios e outras ocorréncias;

- recolher o veiculo apds o servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

executar outras tarefas afins.

Cargo: Operador de maguinas pesadas

Descricao Sintética
Compreende as atribui¢fes que se destinam a operar equipamentos rodoviarios e outras maquinas pesadas.

Atribuigdes Tipicas

- operar trator, pa-carregadeira, patrol e outros equipamentos similares, para execucdo de tarefas de
abertura e alargamento de estradas e vias publicas;

- efetuar terraplanagem, espalhar cascalho, retirar lamas e outros detritos e carregar caminhdes, sempre de
acordo com orientagdes superiores;

- montar e desmontar implementos nos maquinarios que forem necessarios para a execucao do servico;

- zelar pela qualidade do servico executado, sempre obedecendo 0s prazos de execucgdo, efetuando
correcOes e 0s ajustes necessarios;

- observar sempre as normas de seguranca para a opera¢do da maquina, tendo em vista a prevencao de
acidentes;

- zelar pela limpeza das maquinas e equipamentos, verificando ainda a lubrificagdo, combustiveis e 6leo;

- providenciar o0s servi¢os de manutencgdo corretiva, com prioridade nas épocas de chuvas, indicando ao
servico de manutengdo os reparos e consertos a serem efetuados;

- executar servicos de escavacao, terraplanagem e nivelamento de solos;

- executar servicos de construcdo, pavimentacao e conservagdo de vias;

- efetuar carregamento e descarregamento de materiais;

- limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, de acordo com as instrugdes de manutencao fornecidas
pelo fabricante;

- acompanhar os servi¢os de manutencdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apds
executados, efetuar os testes necessarios;

- por em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operacao e estacionamento da maquina;

- anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre trabalhos realizados, consumo de
combustivel, consertos e outras ocorréncias;

executar outras tarefas afins;

Cargo: Operario

Descricdo Sintética: compreende as atribuicGes que se destinam a executar, sob supervisdo imediata,
tarefas bracgais simples, que ndo exijam conhecimentos ou habilitagdes especificas.

AtribuicGes Tipicas:
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capinar e rocar terrenos e logradouros publicos;

preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas auxiliares de obras;

quebrar pavimentos, abrir e fechar valas;

carregar e descarregar veiculos, empilhando as mercadorias nos locais indicados;

transportar materiais, moveis, equipamentos e ferramentas;

- limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho, de acordo com as
instrucdes recebidas;

- dar mira e bater estacas nos trabalhos topograficos;

- carregar e armar equipamentos de topografia;

- auxiliar na construcdo de palanques, andaimes e outras obras;

auxiliar no preparo de produtos quimicos para dedetizacao;

pulverizar inseticidas em areas com foco de mosquitos, escolas, pragas e outros logradouros publicos;
preparar e adubar terras para o plantio, plantar e aguar plantagdes, podar gramados e arvores e remover
entulhos, executar outras tarefas simples de jardinagem;

- auxiliar nas tarefas simples de carpintaria, pintura, instalac@es hidraulicas, ferraria e outras;

- limpar veiculos e maquinas pesadas;

- executar servicos de varricao de ruas, terrenos e outros logradouros publicos;

- conduzir carros de mao levando a locais previamente definidos os detritos recolhidos na varricdo;

- fazer a coleta de lixo domiciliar, comercial e outras;

- acionar os comandos de compactacao e descarregamento do caminh&o coletor de lixo;

- auxiliar ao motorista do caminhéo;

- verificar o cumprimento, pelos usuarios, das normas municipais de acondicionamento do lixo,
informando a chefia os problemas ocorridos;

- manter e conservar 0s equipamentos e materiais que utiliza;

- executar outras tarefas afins;

- auxiliar na montagem, instalagéo e conservag&o sistemas de tubulagdo da rede de agua e esgotos;

- auxiliar nos trabalhos de manutencéo e recuperacéo de pavimentos;

- auxiliar na montagem, instalacdo e conservacao sistemas de tubulacdo de material metéalico e ndo-
metalico, de alta e baixa pressao;

- auxiliar na confeccédo, reparacdo e conservacdo de esquadrias, portas, janelas, venezianas, moveis de
escritorio, assoalhos, cerca cabos de ferragens e demais artefatos de madeiras;

- lixar, amassar, aparelhar, esmerilhar, encerar e aplicar acabamentos para pinturas;

- preparar canteiros e sementeiras de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais em jardins,
pragas, parques e demais logradouros publicos;

- realizar as atividades de plantio e replantio de sementes e mudas e 0s servicos de adubagem, irrigacéo e
enxerto;

- manter os parques e jardins livres de ervas daninhas, pragas, moléstias e em bom estado de conservacao e
limpeza;

- realizar a poda de arvores;

- instalar fossas, canalizagfes em ceramica, pléstica, concreto, ferro ou material similar, assentando-as em
valas, encaixando-as e vedando suas juncdes, tubulagdes para canalizacdo de esgotamento a céu aberto para
escoamento de aguas servidas, esgotos sanitarios e de dejetos industriais;

- escavar e nivelar a vala, utilizando instrumentos de acordo com as especificacbes de Projeto e
alinhamento projetado, para possibilitar a instalacdo de manilhas e tubos;

- providenciar a colocagdo de manilha ou tubos na vala, auxiliando seu transporte manual ou orientando sua
movimentacdo mediante aparelho de levantamento, para assenta-lo na posicao correta;

- instalar manilhas ou tubos, introduzindo suas extremidades retas nos locais da se¢éo anterior, para formar
a tubulacéo;

- reforgar as intersecdes das manilhas e tubos, utilizando argamassa de cimento e areia, chumbo derretido
ou outro material, para evitar vazamento ou infiltragoes;

- instalar valvulas e sifdes;
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- instalar e/ou reparar redes de esgotos em diversos locais, utilizando tubos galvanizados ou pléasticos,
curvas TS, luvas e outras pecas utilizadas nas ligacdes de agua;

- montar, instalar e/ou reparar pegas hidraulicas diversas, tais como: valvulas de bombas d'agua, unido,
registros, caixa d'adgua e sanitarios, utilizando-se de ferramentas apropriadas;

- auxiliar na cavacdo de valetas, para passagem de condutores, utilizando p4, picareta e outras ferramentas
apropriadas;

- proceder a execucdo de redes de agua, serrando e tarraxando rosca em tubos galvanizados ou plasticos e
utilizando unides, niples, cotovelos, tés, registros, estopas, etc;

- efetuar reparos em redes de esgotos, substituindo tubos cerdmicos ou plasticos;

- efetuar reparos em ligagdes residenciais e comerciais de agua tratada, substituindo os materiais de acordo
com o padrdo da concessionaria local;

- instalar e ou reparar calhas e condutores de aguas pluviais e relacionar materiais necessarios aos servigos
a serem realizados;

- auxiliar na construcédo de carneiras e outros servigos correlatos;

- efetuar as manuteng@es necessarias junto ao cemitério, sempre que determinado;

- auxiliar nas exumagdes, acompanhando os trabalhos e atendendo as solicitacfes superiores;

- orientar visitantes na localizac&o de tumulos;

- encaminhar animais para abate;

- abater animais com uso de ferramental proprio;

- proceder a limpeza dos animais abatidos;

- preparar e efetuar armagdes;

- executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato.

Cargo:Pedreiro

Descrigcdo Sintética: compreende as atribuicbes que se destinam a executar trabalhos de alvenaria,
concreto armado ou ndo, e de revestimento em geral.

AtribuicGes Tipicas:

- dominio de leitura e interpretacdo de planta baixa;

- levantar paredes, pilares, muros, construir passeios de concreto, cimentar pisos;

- verificar as condicBes de dosagem de massa para aplicagdo em tijolos, ladrilhos e taqueamentos;

- atender pequenos servicos como construgdo de paredes, desentumpimento de redes sanitérias, feitura de
piso para ralos;

- executar reformas em préprios municipais;

- tomar medidas, serrar, cortar, dobrar, conectar e vedar tubos e canos por meio de roscas, colas e
chumbados para instalacdo de agua e esgoto;

- instalar e consertar torneiras, ralos, bombas hidraulicas, etc.

- ligar componentes e acessorios para canalizagcBes comunitarias de dgua e esgoto;

- construir e reformar mata-burros, pontilhdes sobre cursos d'agua e depressdes acentuadas de terreno
colocando madeira necessaria para proporcionar o transito seguro de pessoas, veiculos e maquinas;

- executar servicos de solda elétrica e oxiacetileno, fazendo recuperagdo de pecas, fabricando
ferramentas, fazendo emendas e colocando chapas;

- executar servicos de pintura nos préprios municipais;

- executar manutengdo preventiva e corretiva nos circuitos elétricos de maquinas e equipamentos;

- fazer a manutencdo preventiva e corretiva no sistema de iluminacdo dos 6rgéos publicos;

- montar tubulagdes para instalacdes elétricas;

- instalar molduras de portas, janelas e quadros de luz;

- fazer manutencéo e conservacao dos equipamentos que utiliza;

- orientar os servidores que o auxiliem na execucdo de suas atribuicdes tipicas;

- executar outras tarefas afins.

Cargqo: Pintor
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Descricgdo Sintética: Compreende as atribuigcdes que se destinam a execucao dos servicos de Pintura.

AtribuicGes Tipicas:

- Realizar servigos de preparo das superficies a serem pintadas: raspar e lixar manualmente ou com
lixadeiras elétricas, retirar corrosdes e aplicar massa corrida, sintética e antioxidante; realizar servicos de
preparo de tinta: adicionar diluentes, secantes, pigmentos, solventes e outros agregados em quantidades
convenientes, mistura para obtencao de coloragdo, viscosidade, homogeneidade e fixacao; efetuar servicos
de pintura: pintura de paredes, forros, portas, esquadrias, casas de comando, ferragens, sinalizacdo de
seguranca; zelar pelos equipamentos e/ou ferramentas aplicaveis ao servico de pintura; executar outras
atividades correlatas a funcéo.

Cargo: Instrutor de Informética

Descrigdo Sintética: Compreende o conjunto de atividades destinadas a exercer a docéncia, participando
de projetos Pedagogicos, ministrando aulas em escolas ou Tele Centros municipais;

AtribuicGes Tipicas:

- ministrar aulas de informatica para os alunos da rede municipal de ensino, e usuarios do tele centro
transmitindo os contelidos tedricos/praticos pertinentes, adequadamente preparados, através de estratégias
dinamicas;

- fiscalizar a presenca de alunos da educacéo basica nas aulas no tele centro;

- assessorar projetos pedagogicos tanto tecnicamente quanto pedagogicamente na insercdo de novas
tecnologias integradas a educacao;

- analisar e desenvolver novas propostas e tecnologias educacionais que utilizam os recursos de
informatica;

- desenvolver com o educando trabalhos de pesquisa, para possibilitar-lhe a aquisi¢do de conhecimento e
proporcionar o desenvolvimento de suas potencialidades;

- registrar suas atividades em livro proprio, e cumprir determinac6es superiores;

- responsabilizar-se pela utilizagdo, manutencdo e conservagdo de equipamentos e instrumentos e maquinas
nos ambientes de ensino;

- participar no contexto escolar e/ou fora deste, de encontros que proporcionarem formagao permanente;

- analisar a programacéo da equipe escolar e planejar as aulas na sua area especifica utilizando metodologia
e material pedagogico que facilite e estimule o desempenho teérico do educando;

- promover a interdisciplinaridade;

- desenvolver outras atividades correlatas;

Cargo: Escriturario

Descrigdo Sintética: Compreende as atribuicbes que se destinam a executar tarefas de apoio
administrativo, de média complexidade.

AtribuicGes Tipicas:

- elaboracdo e montagem de quadros demonstrativos referentes a unidade em que exerce suas fungoes;

- executar tarefas de controle e estatistica, conferindo e consolidando producdes;

- abertura de processos e fichas;

- proceder & expedicédo de certid@es;

- controlar servi¢os postais;

- confeccdo de documentos;

- confeccdo de inventério de bens moveis e imoveis da Prefeitura;

- estudar e informar processos cuja responsabilidade seja considerada de grau medio, auxiliando na
emissdo de pareceres administrativos;
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- redigir portarias, decretos e editais e demais atos administrativos de qualquer natureza, segundo normas
estabelecidas;

- executar servicos administrativos de natureza bésica, realizando trabalhos de recepcédo, reprografia,
registros diversos, servicos gerais de datilografia e outras tarefas correlatas de apoio, para atendimento das
necessidades burocraticas;

- executar trabalhos auxiliares relativos ao controle interno e externo de tributos municipais;

- zelar pelo equipamento de que fizer uso; e

- executar tarefas afins.

Cargo : Oficial de Administracéo

Descrigdo Sintética: Compreende as atribui¢fes que se destinam a executar tarefas de apoio as chefias em
questdes técnico-administrativas mais complexas.

AtribuicGes Tipicas:

- realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos dos diversos setores da administracdo em geral;

- participar ou desenvolver estudos, levantamentos, planejamentos e implantacdo de servigos e rotinas de
trabalho;

- examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢cdes
financeiras, informando sobre 0 andamento do assunto pendente e, quando autorizada pela chefia, adotar
providéncias do interesse da administrag&o;

- auxiliar o profissional na realizacdo de estudos de simplificacdo de tarefas administrativas, executando
levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

- redigir, ou verificar a redagdo de minutas documentos legais, relatorios e pareceres que exijam pesquisas
especificas;

- redigir, rever a redagdo ou aprovar as minutas de correspondéncias que tratem de assuntos de maior
complexidade;

- estudar processos de maior complexidade, referentes a assuntos de carater geral ou especifico da Unidade
em que exerca suas atribuicdes;

- selecionar e resumir artigos e noticias do interesse o 6rgdo para fins de divulgagdo, informacdo ou
documentacéo;

- participar da organizagéao e execucgao de concursos publicos;

- levantar, sob superviséo, dados relativos as necessidades de recrutamento e treinamento de pessoal;

- orientar a preparacdo de tabelas, quadros, mapas e outros documentos de demonstragdo do desempenho
da unidade ou da Administracao;

- orientar os servidores que o auxiliem na execucdo de suas tarefas;

- executar outras tarefas afins;

Carqgo : Zelador

Descrigdo Sintética :Compreende as atribui¢des que se destinam a executar, sob supervisdo, servigos de
entrega, limpeza e atividades simples de apoio administrativo.

Atribuicles Tipicas:

- prestar informacdes, pessoalmente ou por telefone;

- receber, encaminhar e acompanhar pessoas as reparticoes;

- entregar e buscar correspondéncias e documentos;

- receber e distribuir correspondéncias;

- transportar materiais de escritorio e outros volumes, interna e externamente;

- fazer pacotes e embrulhos;

- atender a pequenos mandados internos e externos, pagando contas, comprando materiais, levando
recados;
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- efetuar os servicos de limpeza e arrumacdo dos locais de trabalho;
- auxiliar nos servigos de copa nos locais de trabalho;

- manter o local de trabalho limpo e arrumado;

- conservar 0s equipamentos e materiais que utiliza;

- executar outras tarefas afins.

Cargo: Auxiliar de Secretaria Escolar

Descrigdo Sintética: Compreende o conjunto de atividades destinadas a ofertarapoio logistico e de
manutencdo das rotinas administrativas nas escolas municipais.

AtribuicGes Tipicas:

- elaboracdo e montagem de quadros demonstrativos referentes a unidade em que exerce suas fungdes;

- abertura de processos e fichas e proceder a expedicao de certiddes;

- controlar servicos postais;

- confeccdo de documentos oficiais da rotina escolar, histérico escolares, e documentos afins;

- confeccdo de inventério de bens moveis e imdveis do setor;

- estudar e informar processos cuja responsabilidade seja considerada de grau médio, auxiliando na
emissdo de pareceres administrativos;

- executar servicos administrativos de natureza bésica, realizando trabalhos de recepc¢do, reprografia,
registros diversos, servicos gerais de datilografia e outras tarefas correlatas de apoio, para atendimento das
necessidades burocraticas;

- assistir a entrada e a saida dos alunos nos estabelecimentos de ensino;

- velar pela disciplina nos estabelecimentos de ensino e areas adjacentes;

- em certos casos, fazer chamadas de alunos e anotar o0 comparecimento;

- inspecionar as salas de aula para verificar as condi¢6es de limpeza e arrumacao;

- revisar, apo6s a saida dos alunos, as salas de aula a fim de verificar se foram esquecidos livros, cadernos e
outros objetos, efetuando a sua arrecadacao e recolhimento & Secretaria;

- comunicar a autoridade competente os atos ou fatos relacionados a quebra de disciplina ou qualquer
anormalidade verificada;

- encarregar-se de dar o sinal no inicio, final, intervalos e trocas de aula;

- prestar assisténcia a alunos que adoecerem ou sofrerem acidentes;

- auxiliar nos servicos de secretaria da escola, no periodo de férias escolares;

- ndo permitir a presenca de pessoas estranhas nas dependéncias da unidade escolar;

- manter a disciplina no periodo do recreio;

- controlar banheiros;

- verificar falta de professores e comunicar a coordenacao que a turma esta sem professor;

- permanecer na sala de aula quando o professor precisar se ausentar;

- executar tarefas afins.

Cargo: Técnico em Agropecudria

Descricdo Sintética: compreende o conjunto de atribuicdes que se destinam a executar tarefas de carater
técnico relativas a programagdo, assisténcia técnica e controle dos trabalhos agropecuarios, para auxiliar os
especialistas de nivel superior no desenvolvimento da reproducéo agropecuéria

AtribuicGes Tipicas:

- organizar os trabalhos em propriedades agricolas, promovendo a aplicacdo de técnicas novas ou
aperfeicoadas de tratamento e cultivo da terra;

- orientar agricultores na execucdo do plantio, adubacdo, cultura, colheita e beneficiamento das espécies
vegetais, orientando a respeito de técnicas, maquinas, equipamentos agricolas e fertilizantes adequados;

- executar, quando necessario, esbogos e desenhos técnicosde sua especialidade, seguindo especificagdes
técnicas e outras indicacOes, para apresentar graficamente operacdes e técnicas de trabalhos;
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- fazer a coleta e analise de amostras de terra, realizando testes de laboratdrios e outros;

- desenvolver trabalhos de apicultura;

- ajudar a examinar animais afetados por alguma enfermidade ou leséo;

- estudar as causas que originam os surtos epidémicos realizando autopsias de animais;

- dedicar-se ao melhoramento da producdo e da exploracdo de espécies animais, selecionando reprodutores
e procedendo & inseminacéo artificial;

- controlar o manejo de distribuicdo de carnes e alimentos de origem animal;

- inspecionar periodicamente o gado e outros animais, efetuando exames semiticos;

- orientar os criadores quanto a adocdo de medidas sanitarias e alimentares a serem tomadas;

- executar outras atividades correlatas;

Cargo: Coveiro
Descrigdo Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a execucdo dos servigos de Coveiro.

AtribuicGes Tipicas:

- Controlar segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias para sepultamento, exumacéo e
localizagdo de sepulturas; abrir covas e moldar lajes para tampa-las; sepultar e exumar cadaveres; auxiliar
no transporte de caixdes; limpar e capinar o cemitério, mantendo-o limpo; abrir e fechar os portdes e
controlar o horério de visita; transportar materiais e equipamentos de trabalho; preparar e adubar a terra,
ajudar no plantio de arvores e espécies ornamentais e agua-las; participar dos trabalhos de caiacdo de
muros, paredes, etc; executar outras tarefas afins.

Cargo: Jardineiro
Descrigdo Sintética: Compreende as atribuigdes que se destinam a execucao dos servicos de Jardinagem.

AtribuicGes Tipicas:

-Executar servicos de jardinagem, preparando terreno e plantando sementes ou mudas de flores e arvores,
de acordo com a época e local; conservar areas ajardinadas, gramados e campos, podando e aparando em
épocas determinadas, adubando e arando adequadamente, removendo folhagens secas e procedendo a
limpeza das mesmas; manter a estética, colocando grades ou outros anteparos, conforme orientag&o;
providenciar a pulverizacdo para eliminar ou evitar pragas; realizar a limpeza de ruas e guias dos parques e
jardins da unidade de trabalho; operar equipamentos e maquinas de pequeno porte especificas de
jardinagem; zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho; executar tratamento e descarte dos residuos de
materiais provenientes do seu local de trabalho; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou
a critério de seu superior.

VII — DA SELECAO DOS CANDIDATOS:

O presente Processo Seletivo serd realizado em quatro etapas:

12 Etapa: Analise de Curriculum Vitae, com carater eliminatdrio e classificatorio;

2% Etapa: Entrevista pessoal: a ser realizada pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo no
Municipio de Senador Amaral/MG, com caréater eliminatdrio e classificatorio;

Serdo atribuidos pontos a entrevista pessoal dos Candidatos, que serdo adicionados ao total de pontos
obtidos pelos candidatos na analise de curriculo.

3% Etapa: Prova pratica; Exclusiva para candidatos as vagas de Operador de maquinas pesadas e Motorista.

A prova pratica sera realizada na ordem de inscri¢do dos candidatos e conforme agendamento da Prefeitura
feito por e-mail; Tera carater eliminatdrio devendo os candidatos alcangarem o minimo de 50%.
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CONTAGEM DE PONTOS: O total geral de pontos do(a) candidato(a) seré& obtido pela soma dos pontos
a ele atribuidos na andlise de curriculo (obtidos com a andlise de titulos e tempo de experiéncia
comprovada na fungéo) e na entrevista pessoal somando-se a prova préatica quando for o caso.

VI — DA REALIZACAO DA ENTREVISTA PESSOAL :

Os candidatos inscritos no Processo Seletivo Simplificado — Edital n.° 01/2021 serdo convocados pela
Comissdo Organizadora do Processo Seletivo, atraves do contato de e-mail fornecido no ato da inscri¢do a
comparecerem, impreterivelmente, para realizacdo de entrevista pessoal, em dia e hora pré marcados,
sequindo todos 0s protocolos de seguranca contra a COVID 19, como uso obrigatério de mascaras e
alcool gel, no Prédio da Prefeitura Municipal de Senador Amaral/MG, localizado na Avenida José
Alves de Rezende, n.° 34, Bairro Loteamento Elisa Bueno, Cidade de Senador Amaral/MG, CEP 37615-
000.

Na data da realizacdo da entrevista, deverdo os candidatos assinarem o formulario de
comparecimento que estard disponibilizado pela Comissdo Organizadora.

Obs.: Os candidatos no ato da inscricdo devem fornecer e-mail de contato valido e ativo, sendo esta
informacédo de total responsabilidade do postulante a vaga. Caso o e-mail ndo esteja ativo a Prefeitura e
Comisséao Organizadora se isentam da desclassificacdo do candidato.
IX - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:
A selecdo de classificacdo dos candidatos seguira a seguinte ordem para desempate:

a) melhor desempenho na prova pratica

b) tiver maior nivel de formacdo escolar comprovada;

c) apresentar maior carga horéria em cursos realizados nos ultimos cinco anos, dentro da area a que

concorre a vaga;
d) maior idade.

Os candidatos inscritos no Processo Seletivo Simplificado — Edital n.° 01/2021 serdo convocados a
comparecer, impreterivelmente, para realizacdo de prova pratica, a ser realizada conforme dia e horério
agendado por contato por e-mail pela Comissdo Organizadora dos Processos Seletivos no Municipio de
Senador Amaral/MG antecipadamente, a_prova pratica da area de Obras - Operador de méaquinas
pesadas e Motorista serd realizada no Prédio da Prefeitura Municipal de Senador Amaral/MG,
localizado na Avenida José Alves de Rezende, n.° 34, Bairro Loteamento Elisa Bueno, Cidade de Senador
Amaral/MG.

Obs.: Os candidatos no ato da inscricdo devem fornecer e-mail de contato valido e ativo, sendo esta
informacédo de total responsabilidade do postulante a vaga. Caso o e-mail ndo esteja ativo a Prefeitura e
Comisséo Organizadora se isentam da desclassificagdo do candidato.

X —DOS RECURSOQOS:

No prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da divulgacdo do resultado, o candidato podera apresentar
recurso fundamentado dirigido a Comissdo Organizadora dos Processos Seletivos no Municipio de Senador
Amaral/MG, devidamente protocolado na recepcdo do Pago Municipal, sendo liminarmente indeferido o
recurso que se basear em razdes subjetivas ou sem a devida fundamentacdo. A resposta ao recurso ficara a
disposicdo do interessado no Departamento de Recursos Humanos no prazo de 02 (dois) dias uteis,
contados do término do prazo recursal.

X1 - DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA:

O candidato aprovado na selecdo de que trata este Edital serd contratado pela Administracdo Municipal de
Senador Amaral/MG, se atendidas as seguintes exigéncias:

a) ter sido aprovado e classificado, na forma estabelecida neste edital;

b) ter nacionalidade brasileira;

c) gozar dos direitos politicos;

d) estar quite com as obrigac0es eleitorais;

e) estar quite com as obrigacdes do servigo militar, para os candidatos do sexo masculino;
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f) possuir os requisitos exigidos para o cargo;

g) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

h) ter aptid&o fisica e mental para o exercicio do cargo;

i) ndo ter sido demitido por justa causa do servico publico;

J) nédo estar condenado criminalmente, por sentenca judicial transitada em julgado;

J) conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente edital;

I) apresentar cépia do documento de identidade e CPF;

m) nao ter sofrido no exercicio de funcéo publica, penalidade administrativo funcional.

X1l - DA EXCLUSAO DO CANDIDATO:

Seré excluido do Processo Seletivo Simplificado o candidato que:

a) fizer em quaisquer documentos apresentados declaracéo falsa ou inexata;

b) desrespeitar membros da Comissdo Executora e/ou Servidor Publico responsavel pelo Processo Seletivo
Simplificado;

c) descumprir quaisquer das instrugdes contidas nesse Edital;

d) ndo comparecer para realizacdo da entrevista pessoal; e,

e) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido.

X111 - DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:
O Processo Seletivo terd validade de 12 (doze) meses, a partir da publicacdo do resultado, podendo ser
prorrogado pela municipalidade por igual periodo.

X1V — DO RESULTADO DA CLASSIFICACAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

O resultado classificatorio final do Processo Seletivo Simplificado sera emitido em uma lista, considerando
cada um dos cargos previstos neste edital e constara a classificacdo de todos os candidatos.

O resultado do Processo Seletivo Simplificado sera divulgado por meio de relagcdo nominal dos candidatos,
acompanhada da pontuacdo obtida pelo candidato, no portal da Prefeitura Municipal
(www.senadoramaral.mg.gov.br) e publicado no sagudo do Pago Municipal, as 16h, do dia 20 de Abril de
2021.

Os resultados ndo serdo informados via telefone, fax ou por qualquer outro meio além do previsto no item
anterior.

XV — DAS DISPOSICOES FINAIS:

A inscricdo implicard4 conhecimento e técita aceitacdo das condi¢Bes estabelecidas no inteiro teor deste
Edital e das demais normas do Processo Seletivo Simplificado, atos dos quais o candidato ndo podera
alegar desconhecimento.

Né&o serdo fornecidas por telefone informacGes a respeito de resultados do Processo Seletivo Simplificado.
Podera a critério do MUNICIPIO, ocorrer alteragdo do cronograma para a realizacao das fases do Processo
Seletivo Simplificado.

E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento das publicacdes de todos os comunicados e
editais referentes ao Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora dos Processos Seletivos no Municipio de
Senador Amaral/MG.

Senador Amaral/MG, 24 de Fevereiro de 2021.

Assinado de forma digital por

ADEMILSON LOPES DA ADEMILSON LOPES DA
SILVEIRA:73223158634

SILVEIRA:73223158634 pados: 2021.02.25 15:06:00
-03'00"
Ademilson Lopes da Silveira
Prefeito Municipal

Av. Vereador José Alves de Rezende, 34 — Loteamento Elisa Bueno
Senador Amaral — MG - CEP 37.615-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR AMARAL

Estado de Minas Gerais
CNPJ 41.778.556/0001-90
Telefax: (35)3437-1137 www.senadoramaral.mg.gov.br

PARTE INTEGRANTE DO EDITAL 01/2021 DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO N° (dado a ser transcrito pela equipe).

CARGO PRETENDIDO PELO CANDIDATO:

NOME:

NOME DO PAL:

NOME DA MAE:

ENDERECO:

CEP: TELEFONE:

CELULAR: E-MAIL:

RG: ORG. EXP: CPF: PIS:

TITULO DE ELEITOR: SECAO: ZONA:

CERT. RESERVISTA: NATURALIDADE:

Inserir copia frente e verso do documento Oficial de Identidade, CPF e comprovante de residéncia
(atualizado).

DATA __ / / HORARIO:

RESPONSAVEL PELA INSCRICAO/CANDIDATO
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ANEXO Il
CARGO:
CURRICULUM VITAE PADRONIZADO
Eu, , candidato(a) a funcao
de , para admissdo mediante contrato temporario,
cujo numero de inscrigdo é (dado a ser preenchido pelo(a) atendente), apresente e declaro ser

de minha exclusiva responsabilidade o preenchimento das informagdes e que os titulos, declaracGes e
documentos a seguir relacionados sdo verdadeiros e validos na forma da Lei, sendo comprovados mediante
originais e copias em anexo autenticadas em cartério ou por servidor da Administragdo Municipal,
numeradas e ordenadas, num total de folhas, que compde este Curriculo padronizado, para fins
de atribuicdo de pontos através da andlise curricular pela banca examinadora, com vistas a atribuicdo de
pontos no certame.

1 — Experiéncia de trabalho no exercicio da fungdo e do cargo pretendido, minimo de 01 (um) ano e
limitado a 20 (vinte) anos.

Empresa/Entidade: Tempo/anos:

2 — Experiéncia no Servico Publico, minimo de 01 (um) ano e limitado a 20 (vinte) anos.

Local: Tempo/anos:

3 — Cursos diversos na area de atuacao (carga horaria minima de 40h), minimo de 01 (um) e limitado a 10
(dez).

Curso Tipo Carga Horéria Faculdade/Universidade

Senador Amaral/MG, ___ de de 2021.

Assinatura do Candidato:
(Esta assinatura deve ser colhida na data da entrevista)
Recebido por:
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